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LAYOUT UND DESIGN 
FÜR BESSER VERSTÄNDLICHE DOKUMENTE

Das Layout und die Wahl der Bilder spielen eine große Rolle beim Verständnis 
eines Dokuments. Man soll klar erkennen, um was es geht, wo welche Infos 
stehen und was man vermitteln will.
Die Teilnehmer bekommen eine Grundkenntnis von Designmöglichkeiten in 
Dokumenten (z.B. Einladungen, Briefe, Flyer…).
Wichtig: Es ist keine Ausbildung über Leichte Sprache.

ZIELE
•	 Verständnis der Grundregeln von Layout und Design eines Dokumentes
•	 Aussagekraft von Farben und Fotos verstehen
•	 Wichtige Informationen grafisch hervorheben können
•	 Programme wie Word, Publisher etc. zu diesen Zwecken benutzen 

können.

INHALTE
•	 Die Teilnehmer lernen Dokumente übersichtlich und barrierefrei  

zu gestalten.
•	 Die Ausbildung hat einen praktischen Teil.
•	 Sie können auch eigene Dokumente mitbringen, die Sie 

verbessern wollen.

METHODEN
•	 Analyse von Designelementen, um diese besser zu verstehen
•	 Aufbauen eines Dokumentes mit passendem Layout.

AM ENDE DER FORTBILDUNG WERDEN SIE:
•	 Die Aussagekraft von Farben und Bildern besser verstehen
•	 Dokumente mit einer klaren Strukturation erstellen
•	 Kreative Lösungen für Dokumente finden
•	 Einige Programme besser verstehen.

ZIELGRUPPE

VORAUSSETZUNGEN

Für alle Personen, die ihre 
Dokumente besser gestalten 
wollen. 
Für Online und Print.

Kein Vorwissen nötig!
Bringen Sie bitte Ihren Laptop 
mit.
Notwendige Programme: 
Minimum Microsoft Office oder 
ähnliche.

REFERENTEN
Klaro - Zentrum für Leichte 
Sprache und barrierefreie 
Kommunikation

TERMINE
29.10.2026
09:00-17:00

7 Fortbildungsstunden
Formation certifiée

KOSTEN
160 €
(das Mittagessen ist im Preis 
inbegriffen)

SPRACHE
Lëtzebuergesch

ORT
Domaine du Château
Bettange-sur-Mess
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